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1. การเขา้ใช้งานระบบ 

 ระบบสหกิจศึกษา สามารถเข้าใช้งานผ่านโปรแกรมเว็บบราวเซอรท์ั่วไป เช่น 
Google Chrome, Mozilla FireFox, Safari และ Microsoft Edge 
โดยที่อยูเ่ว็บของระบบฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงอีสาน 
จะอยู่ที่ https://cwie.rmuti.ac.th สามารถคลิก หรอื 
คัดลอกที่อยู่น้ีไปเปิดที่บราวเซอรเ์พื่อเข้าใช้งานระบบ 
โดยหน้าแรกของระบบจะแสดงดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 

https://coopcola.kku.ac.th/
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2. การลงทะเบยีนเขา้ใช้งานระบบ 

การลงทะเบยีนเข้าใช้งานระบบสามารถท าโดยคลิกที่เมนู “ลงทะเบยีน” 
ด้านบนขวาของเมนูหลักของโปรแกรม หรอืปุ่ม “ลงทะเบยีน” และเมนูย่อย หรอืปุ่ม 
“ลงทะเบยีนนักศึกษา” ดังภาพ 

 
 

โดยนักศึกษาต้องกรอกข้อมูลตามแบบฟอรม์ให้ครบถ้วน ดังภาพ 
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3. การเขา้สู่ระบบ 

การเข้าใช้งานระบบสามารถท าโดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” 
ด้านบนขวาของเมนูหลักของโปรแกรม หรอืปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฎหน้าจอส าหรบัเข้าสู่ระบบดังภาพ 
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 จากน้ันป้อนข้อมูล “ช่ือผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” ที่นักศึกษาได้ลงทะเบียนไว้
ข้างต้น จากน้ันคลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เม่ือป้อนช่ือผู้ใช้และรหัสผา่นถูกต้อง 
ระบบจะแสดงหน้า “แดชบอรด์” และเมนูต่างๆ ของนักศึกษาดังภาพ 
 

ภาพตัวอย่างแสดงเมนูบางส่วนของหน้าแดชบอรด์นักศึกษา 
 

 
 

เมนูหลักของนักศึกษาทั้งหมดจะอยู่ทางด้านซ้ายของหน้าจอ และ เมนูของผู้ใช้ 
จะอยู่บรเิวณด้านบนขวาของหน้าจอ 

3. การออกจากระบบ 

การออกจากระบบสามารถท าโดยคลิกที่เมนูรูปไอคอนบุคคล 
ที่มุมขวาของหน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู “ออกจากระบบ” ดังภาพ 

 

 
 
ระบบจะท าการลงชื่อบัญชีผู้ใช้ออกจากระบบ และจะกลับไปยังหน้าแรกของ 

ระบบ 
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4. การเปล่ียนรหัสผา่น 

การเปล่ียนรหัสผ่านสามารถท าโดยคลิกที่เมนูรูปไอคอนบุคคล 
ที่มุมขวาของหน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู “เปล่ียนรหัสผ่าน” ดังภาพ 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าเปล่ียนรหัสผ่านดังน้ี 
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 ให้ป้อนรหัสผ่านเดิมและรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ปุ่ม “ตกลง” 
เพื่อบันทึกการเปล่ียนแปลงรหัสผ่าน เมื่อส าเรจ็ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ 
 

 

5. การเปล่ียนอีเมล์ 

การเปล่ียนรหัสผ่านสามารถท าโดยคลิกที่เมนูรูปไอคอนบุคคล 
ที่มุมขวาของหน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู “เปล่ียนอีเมล” ดังภาพ 
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ระบบจะแสดงหน้าเปล่ียนอีเมลดังน้ี 

 

 
ให้ป้อนอีใหม่ที่ต้องการเปล่ียน แล้วคลิกที่ปุ่ม “ตกลง” เพื่อบันทึกการ 

เปล่ียนแปลง  
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เมื่อส าเรจ็ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ 
 

 

6. การแสดงและบนัทึกข้อมูลนักศึกษา 

 ในระบบน้ี นักศึกษาจะแบง่ออกเป็น 2 สถานะ คือ นักศึกษาเตรยีมฝึก
ประสบการณ์ และนักศึกษาฝึกประสบการณ์ เมนูการใช้งานของนักศึกษาจะต่างกัน
ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศกึษา เตรยีมฝึกประสบการณ์ นักศกึษา ฝึกประสบการณ์ นักศกึษา ก่อนเตรยีมฝึกประสบการณ์ 
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 นักศึกษาสถานะ “เตรยีมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ”จะต้องบันทึกขอ้มูล และ
น าเข้าไฟล์ต่างๆ เช่น ภาพถ่ายหน้าตรง, เอกสารประวัติ และหลักฐานการขอ
อนุญาตผู้ปกครอง ดังภาพ 
หากนักศึกษาไม่น าเขา้เอกสารประวัติ นักศึกษาจะไม่สามารถสมัครงานได้ 
และ หากนักศึกษาไมน่ าเข้าหลักฐานการขออนุญาตผู้ปกครอง สถานะของนักศึกษา
จะไม่สามารถเปล่ียนเป็น “นักศึกษาฝึกประสบการณ์”ได้ 
 ทั้งน้ี นักศึกษาสามารถแก้ไขข้อมูลได้ 
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7. การยืนยันการออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 นักศึกษาที่อยู่ในสถานะ “ก่อนเตรยีมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้องท าการ
ปรบัสถานะของตนเองก่อนที่จะยืนยันการออกฝึกได้ ดังภาพ 

 
 
เมื่อนักศึกษากดปุ่ม “เปล่ียนสถานะเป็น นักศึกษาเตรยีมฝึกประสบการณื

วิชาชีพ” เรยีบรอ้ย ระบบจะให้นักศึกษายืนยันอีกครัง้  ดังภาพ 

 
 

เมื่อกดปุ่มยืนยันเรยีบรอ้ย สถานะของนักศึกษา ก็คือ “เตรยีมฝึกประสบการณื
วิชาชีพ” และต้องท าการยืนยันภาคที่จะออกฝึกตามขั้นตอนต่อไป  
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นักศึกษาสถานะ “เตรยีมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ”จะต้องยืนยันภาคที่
ต้องการออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ และประเภทการฝึกประสบการณ์ 
โดยในระบบจะแบ่งประเภทการฝึกประสบการณ์เป็น 

- ฝึกงาน 1 / ฝึกงาน 2 / ฝึกงาน 3 / ฝึกงาน 4 
- สหกิจศึกษา 1  / สหกิจศึกษา 2 / สหกิจศึกษา 3   
ดังภาพ 
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8. การแสดงข้อมูลต าแหน่งงาน 

 นักศึกษาสามารถดูต าแหน่งงานที่สนใจจะสมัครงานได้ทีเ่มนูหลัก 
“ต าแหน่งงาน” เมนูย่อย “รายการต าแหน่งงาน” ดังภาพ 

  
  
 
 หากนักศึกษาต้องการแสดงรายการต าแหน่งงาน ให้คลิกที่เมนู 
“รายการต าแหน่งงาน” ระบบจะแสดงหน้ารายการต าแหน่งงาน ดังภาพ 
 

 
 
 ในหน้าน้ีนักศึกษาสามารถดูรายละเอียดต าแหน่งงานที่สนใจได้ โดยการคล๊ิก
ที่ไอคอนดวงตา หลังต าแหน่งงานน้ัน (ระบบจะแสดงเฉพาะต าแหน่งงานที่เสนอให้
สาขาวิชาของท่านเท่าน้ัน) ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลต าแหน่งงานดังภาพ 
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9. การสมัครงานของนักศึกษา 

 นักศึกษาสามารถเลือกสมัครงานตามต าแหน่งที่สนใจได้จากเมนู “รายการ
ต าแหน่งงาน” และกดสมัครงานต าแหน่งงานน้ีที่ปุ่มด้านบนขวา ดังภาพ 

 
 
เมื่อนักศึกษาเลือกสมัครงานต าแหน่งน้ีเรยีบรอ้ย ระบบจะให้นักศึกษายืนยัน

การสมัครงาน  ดังรูป 
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เมื่อกดยืนยันการสมัครงาน สถานะของการสมัครงานของนักศึกษาจะเป็น 

“รอการให้ความเห็นจากอาจารย์ที่ปรกึษา”  
ระบบจะส่งรายการสมัครงานน้ีไปยังอาจารย์ทีป่รกึษาของนักศกึษา เพื่อให ้

อาจารย์ที่ปรกึษาของนักศึกษาคนน้ันๆ ให้ความคิดเห็นต่อการสมัครงานของ
นักศึกษาในความดูแล สถานะของการสมัครงานของนักศึกษาจะเป็น “รออาจารย์
ประสานงาน อนุมัติ” 

ระบบจะส่งรายการสมัครงานน้ีไปยังอาจารย์ประสานงาน เมื่ออาจารย์
ประสานงานของสาขาน้ันๆ อนุมัติ สถานะของการสมัครงานของนักศึกษาจะเป็น 
“รอการพิจารณาจากสถานประกอบการ” 

เมื่อสถานประกอบการได้รบัรายการสมัครงานน้ีแล้ว พนักงานประสานงาน
ของสถานประกอบการจะพจิารณาข้อมูลนักศึกษา และเอกสารประวัติ (Resume) 
ก่อนพิจารณารบัฝึกประสบการณ์ หากสถานประกอบการตอบรบั สถานะของการ
สมัครงานของนักศึกษาจะเป็น “สถานประกอบการ รบัเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” 
หากสถานประกอบการไม่ตอบรบั สถานะของการสมัครงานของนักศึกษาจะเป็น 
“สถานประกอบการ ไมร่บัเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” ระบบจะส่งอีเมลแจ้งให้
นักศึกษาสมัครงานใหม่ 
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1 0. การขออนุญาตผู้ปกครอง 

 เมื่อนักศึกษาที่ผ่านการคัดเลือกจากสถานประกอบการเรยีบรอ้ยแล้ว 
นักศึกษาต้องส่งใบขออนุญาตให้ผู้ปกครองลงนามในการออกฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ โดยสามารถดาวน์โหลด “แบบอนุญาตให้นักศึกษาไปฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ” โดยไปที่หน้าแดชบอรด์ และคลิกที่ปุ่ม “พิมพ์แบบขออนุญาตผู้ปกครอง”  
ดังภาพ 
 

  
 

นักศึกษาจะได้ “แบบอนุญาตให้นักศึกษาไปฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” 
ออกม้เป็นไฟล์ .Pdf เพื่อน าไปขออนุญาตผู้ปกครอง ดังภาพ 
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เมื่อเมื่อปกครองลงนามเรยีบรอ้ย นักศึกษาต้องน าเข้า  “แบบอนุญาตใหนั้กศึกษาไป
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” ที่หน้าแรก การแก้ไขข้อมูลนักศึกษา ดังภาพ 
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11. ตรวจสอบข้ันตอนก่อนออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 ส าหรบันักศึกษาเตรยีมฝึกประสบการณ์วิชาชีพ จะถูกปรบัสถานะไปเป็น 
“นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” นักศึกษาต้องตรวจสอบว่าได้ด าเนินการครบทั้ง
กระบวนการแล้วหรอืไม่ หากไม่ครบ นักศึกษาจะไม่ถูกปรบัสถานะไปเป็น “นักศึกษา
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” และไม่สามารถด าเนินการต่อไปได้เมื่อถึงภาคการออกฝึก 
นักศึกษาสามารถตรวจสอบได้ที่หน้าแดชบอรด์ ดังภาพ 
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12. ระบบการบันทึกข้อมูลแบบรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานและแจ้งที่พักระหว่าง
การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบรายงานตัวเข้าปฏิบัติงานและแจ้งทีพ่ักระหว่างการ
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ เป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้อง
ป้อนข้อมูลวันที่รายงานตัวกับสถานประกอบการ ภายในสัปดาหแ์รกของการ
ปฏิบัติงาน และสามารถแก้ไขได้ ดังภาพ 
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13. ระบบการบนัทึกข้อมูลแบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน พนักงานที่
ปรกึษา 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน พนักงานที่
ปรกึษาเป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้องป้อนข้อมูล
รายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน และพนักงานที่ปรกึษา ภายในสัปดาห์แรกของ
การปฏิบัติางาน ดังภาพ 
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24 

14. ระบบการบันทึกข้อมูลแบบแจ้งแผนการปฏิบัติงานการฝกึประสบการณ์
วิชาชีพ 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งรายละเอียดงาน ต าแหน่งงาน พนักงานที่
ปรกึษาเป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้องป้อนข้อมูลแผนการ
ปฏิบัติงาน โดยสามารถเพิ่มหัวข้อแผนงานและระยะเวลาของแผนงานได้หลายแผน 
และเพิ่มลดแผนได้ตลอดระยะเวลาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ ดังภาพ 
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15. ระบบการบนัทึกข้อมูลแบบบนัทึกการปฏิบัติงาน 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบบันทึกการปฏิบติังาน เป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้องป้อนข้อมูลการปฏิบัติงานในแต่ละครัง้ ซึ่งแบ่งออกเป็น 
2 สัปดาห์ต่อครัง้ ดังภาพ 
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16. ระบบการบนัทึกข้อมูลแบบแจ้งโครงรา่งรายงานการฝึกประสบการณ์
วิชาชีพ 

 ระบบการบันทึกข้อมลูแบบแจ้งโครงรา่งรายงานการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
เป็นระบบที่ “นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ” จะต้องกรอกข้อมูล หัวข้อรายงาน
ภาษาไทย, หัวข้อรายงานอังกฤษ, รายละเอียดเน้ือหารายงาน ดังภาพ 
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17. การดูแผนการนิเทศงาน และแบบประเมินผลการนิเทศงาน 

 นักศึกษาสามารถดูแผนการนิเทศงาน ได้ทีเ่มนูด้านบน ดังภาพ 

 
 เมื่อคลิกที่เมนูหลัก “การนิเทศงาน” และเมนูย่อย “แผนการนิเทศงาน” 
นักศึกษาจะสามารถดกู าหนดการ วัน- เวลา ที่อาจารย์จะมานิเทศงานนักศึกษาได้ 
ดังภาพ 
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เมื่อถึงวันที่อาจารย์เดินทางมานิเทศงาน อาจารย์จะท าการประเมนิผลการ
นิเทศงาน นักศึกษาสามารถดูผลการนิเทศงานได้ ดังภาพ 
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18. การแสดงข้อมูลผลการฝึกประสบการณ์ (สหกิจศึกษา / ฝึกงาน) 

 เมื่อถึงก าหนดเวลากการประเมินผลประสบการณ์วิชาชีพจากสถาน
ประกอบการ ระบบจะส่ง e-mail แจ้ง Link การประเมินผลให้พนักงานที่ปรกึษา 
เมื่อได้ผลประเมินเรยีบรอ้ย นักศึกษาสามาถดูผลประเมินได้ทีเ่มนูด้านบน ดังภาพ 

 
หากนักศึกษามีพนักงานที่ปรกึษาหลายคน นักศึกษาสามารถถูกประเมินจาก

พนักงานที่ปรกึษาได้หลายท่าน โดยจะน าคะแนนของแต่ละท่านมาหาค่าเฉล่ีย 
นักศึกษาสามารถคะแนนของพนักงานที่ปรกึษาได้ที่ ล้ิงค์“แสดงผล” ดังภาพ 
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19. การแสดงข้อมูลผลการน าเสนอผลการฝึกประสบการณ์วชิาชีพ 

 นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเสรจ็ส้ิน นักศึกษาต้องน าเสนอผลการฝึก
ประสบการณ์ให้อาจารย์ในหลักสูตร ประเมนิผลให้คะแนน โดยนักศึกษาสามารถดู
ผลคะแนน ได้ทีเ่มนูด้านบน ดังภาพ 

 
 นักศึกษาสามารถถูกประเมินจากอาจารย์ในหลักสูตรได้หลายท่าน โดยจะน า
คะแนนของแต่ละท่านจะถูกน ามาหาค่าเฉล่ีย นักศึกษาสามารถคะแนนของอาจารย์
แต่ละท่านได้ที่ ล้ิงค์“แสดงผล” ดังภาพ 
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20. การแสดงข้อมูลผลการประเมินรูปเล่มโครงงานและรายงาน 

 นักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเสรจ็ส้ิน นักศึกษาต้องส่งรูปเล่มโครงงาน
และรายงานให้อาจารย์ในหลักสูตร ประเมินผลให้คะแนน โดยนักศึกษาสามารถดูผล
คะแนน ได้ทีเ่มนูด้านบน ดังภาพ 

 
 นักศึกษาสามารถถูกประเมินจากอาจารย์ในหลักสูตรได้หลายท่าน โดยจะน า
คะแนนของแต่ละท่านจะถูกน ามาหาค่าเฉล่ีย นักศึกษาสามารถคะแนนของอาจารย์
แต่ละท่านได้ที่ ล้ิงค์“แสดงผล” ดังภาพ 
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21. การแสดงผลคะแนนทั้งหมด 

 นักศึกษาสามารถผลคะแนนทั้งหมดจากทกุส่วนได้ที่เมนูด้านบน ดังภาพ 
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22. การยื่นค ารอ้งทัว่ไปของนักศึกษา 

 นักศึกษาสามารถยื่นค ารอ้งทั่วไปได้ทีเ่มนูหลัก “แบบค ารอ้งทั่วไป” และคล๊ิกที่
ปุ่ม “เพิ่มค ารอ้งทั่วไป” โดยนักศึกษาสามารถเลือกความประสงค์ของแบบค ารอ้ง
ทั่วไปดังน้ี 

- ขอเล่ือนภาคการศึกษาการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

- ขอออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพโดยเกรดเฉล่ียไม่ถึง 2.00 

- ขอลงทะเบยีนเรยีนวิชาอ่ืนควบคู่กับการลงทะเบียนกลุ่มรายวิชาฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ 

- ขอยุติการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

- ขอย้ายสถานประกอบการ 

- ความประสงค์อ่ืน  
ดังภาพ 

 
 

- เม่ือนักศึกษาเพิ่มแบบค ารอ้ง ค ารอ้งที่นักศึกษาเพิ่ม จะอยู่ในสถานะ “รอการ
ให้ความเห็นจากอาจารย์ที่ปรกึษา” 

- ระบบจะแจ้งเตือนไปยังอาจารย์ทีป่รกึษาของนักศึกษาผ่านทางอีเมลอย่าง
อัตโนมัติในเวลา 7.00 น. ของทุกวัน เมื่ออาจารย์ที่ปรกึษาให้ความเห็นในแบบ
ค ารอ้งแล้ว จะมีสถานะ  “รอการให้ความเห็นจากอาจารย์ประสานงาน” 
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- ระบบจะแจ้งเตือนไปยังอาจารย์ประสานงาน ประจ าหลักสูตร ผ่านทางอีเมล
อย่างอัตโนมัติในเวลา 7.10 น. ของทุกวัน เมื่ออาจารย์ประสานงานให้
ความเห็น จะมีสถานะ “รอการพิจารณาจากคณบดี” 

- ระบบจะแจ้งเตือนไปยังคณบดีผ่านทางอีเมลอย่างอัตโนมัติในเวลา 7.30 น. 
ของทุกวัน เมื่อคณบดีอนุมัติ จะมีสถานะ “อนุมัติ” หรอื “ไม่อนุมัติ” 

- ระบบจะแจ้งเตือนผลการพิจารณาแบบค ารอ้งทั่วไปให้นักศึกษาทราบผ่าน
ทางอีเมลอย่างอัตโนมัติได้ในทันทีที่ ถือว่าส้ินสุดกระบวนการยื่นค ารอ้ง 

 


