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1. การเขา้ใช้งานระบบ 

 ระบบสหกิจศึกษา สามารถเข้าใช้งานผ่านโปรแกรมเว็บบราวเซอรท์ั่วไป เช่น 
Google Chrome, Mozilla FireFox, Safari และ Microsoft Edge 
โดยที่อยูเ่ว็บของระบบฝึกประสบการณ์วิชาชีพ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงอีสาน 
จะอยู่ที่ https://cwie.rmuti.ac.th สามารถคลิก หรอื คัดลอกที่อยู่น้ีไปเปิดที่
บราวเซอรเ์พื่อเข้าใช้งานระบบ โดยหน้าแรกของระบบจะแสดงดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 

https://coopcola.kku.ac.th/
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2. การเขา้สู่ระบบ 

การเข้าใช้งานระบบสามารถท าโดยคลิกที่เมนู “เข้าสู่ระบบ” ด้านบนขวาของ
เมนูหลักของโปรแกรม หรอืปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” ดังภาพ 
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จะปรากฎหน้าจอส าหรบัเข้าสู่ระบบดังภาพ 
 

 
 

 จากน้ันป้อนข้อมูล “ช่ือผู้ใช้” และ “รหัสผ่าน” ที่เจ้าหน้าที่ก าหนดให้ จากน้ัน
คลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” เมื่อป้อนชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านถูกต้อง ระบบจะแสดงหน้า 
“แดชบอรด์” และเมนูต่างๆ ของอาจารย์ดังภาพ 
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ภาพตัวอย่างแสดงเมนูบางส่วนของหน้าแดชบอรด์อาจารย ์
 

 
 

เมนูหลักของอาจารย์ทั้งหมดจะอยู่ทางด้านซ้ายของหน้าจอ และ เมนูของผู้ใช้ 
จะอยู่บรเิวณด้านบนขวาของหน้าจอ 

3. การออกจากระบบ 

การออกจากระบบสามารถท าโดยคลิกที่เมนูรูปไอคอนบุคคล ที่มุมขวาของ
หน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู “ออกจากระบบ” ดังภาพ 

 

 
 
ระบบจะท าการลงชื่อบัญชีผู้ใช้ออกจากระบบ และจะกลับไปยังหน้าแรกของ 

ระบบ 
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4. การเปล่ียนรหัสผา่น 

การเปล่ียนรหัสผ่านสามารถท าโดยคลิกที่เมนูรูปไอคอนบุคคล ที่มุมขวาของ
หน้าจอ จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู “เปล่ียนรหัสผ่าน” ดังภาพ 

 
 

ระบบจะแสดงหน้าเปล่ียนรหัสผ่านดังน้ี 
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 ให้ป้อนรหัสผ่านเดิมและรหัสผ่านใหม่ที่ต้องการ แล้วคลิกที่ปุ่ม “ตกลง” 
เพื่อบันทึกการเปล่ียนแปลงรหัสผ่าน เมื่อส าเรจ็ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ 
 

 

5. การเปล่ียนอีเมล์ 

การเปล่ียนรหัสผ่านสามารถท าโดยคลิกที่เมนูรูปไอคอนบุคคล ที่มุมขวาของ
หน้าจอ  จะปรากฎเมนูย่อยให้เลือกเมนู “เปล่ียนอีเมล” ดังภาพ 
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ระบบจะแสดงหน้าเปล่ียนอีเมลดังน้ี 

 

 
ให้ป้อนอีใหม่ที่ต้องการเปล่ียน แล้วคลิกที่ปุ่ม “ตกลง” เพื่อบันทึกการ 

เปล่ียนแปลง  
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เมื่อส าเรจ็ระบบจะแสดงหน้าจอดังภาพ 
 

 

6. การแสดงขอ้มูลนักศึกษา 

 การแสดงข้อมูลนักศึกษา 
อาจารย์สามารถแสดงข้อมูลนักศึกษาได้โดยคลิกที่เมนูหลัก “นักศึกษา” และเลือก
คลิกเมนูย่อย ตามแต่ละสถานะของนักศึกษา โดยระบบจะแสดงเฉพาะรายชื่อ
นักศึกษาในหลักสูตรของท่าน ดังภาพ 
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 ระบบจะแสดงรายชื่อนักศึกษา โดยสามารถค้นหาข้อมูลได้เฉพาะนักศึกษาที่
อยู่ในหลักสูตรเดียวกับอาจารยเ์ท่าน้ัน ดังภาพ 

 

 
 
 หากต้องการแสดงข้อมูลของนักศึกษา ท่านสามารถคลิกที่รหัสนักศึกษา หรอื 
ชื่อ สกุล นักศึกษาที่ท่านต้องการได้ เมื่อคลิกแล้วระบบจะแสดงขอ้มูลนักศึกษา 
ดังภาพ 
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7. การแสดงข้อมูลนักศึกษาฝึกประสบการณ์ 

 คลิกที่เมนูหลัก “นักศึกษา” และเมนูย่อย “ฝึกประสบการณ์” ระบบจะแสดง
รายชื่อนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพ โดยสามารถกรอกงข้อมูลได้จากภาค
การศึกษา และ สามารถค้นหาข้อมูลได้ ดังภาพ 

 
 หากต้องการแสดงข้อมูลของนักศึกษา สามารถคลิกที่ชื่อนักศึกษา 
จากน้ันระบบจะแสดงข้อมูลนักศึกษา, แบบฟอรม์, และแบบประเมินทั้งหมดที่
เก่ียวข้องกับนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพดังภาพ 
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8. การแสดงสรุปคะแนนสหกิจศึกษา 

ท่านสามารถแสดงรายช่ือนักศึกษาและคะแนนสหกิจศึกษาทั้งหมด 
ได้โดยคลิกที่เมนูหลัก “นักศึกษา” เมนูย่อย “สรุปคะแนน”  ดังภาพ 

 
 

ระบบจะแสดงรายการนักศึกษาพรอ้มทั้งคะแนนสหกิจศึกษาทุกส่วนดังภาพ 
 

 
 
 ท่านสามารถค้นหา, กรองข้อมูลจากภาคการศึกษา, วิทยาเขต, คณะ 
หลักสูตรได้  
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9. การแสดงข้อมูลต าแหน่งงาน 

 อาจารย์สามารถดตู าแหน่งงานได้ที่เมนูหลัก “ต าแหน่งงาน” ดังภาพ 

 
  
 
 หากท่านต้องการแสดงรายการต าแหน่งงาน ให้คลิกที่เมนู “รายการต าแหน่ง
งาน” ระบบจะแสดงหน้ารายการต าแหน่งงานดังภาพ 
 
 
 ในหน้าน้ีท่านสามารถค้นหา กรองข้อมูลตามภาคการศึกษา, วิทยาเขต, คณะ, 
หลักสูตร, ประเภทการฝึก, และสถานะ เพื่อหาต าแหน่งงานตามที่ท่านสนใจได้ 
(ระบบจะแสดงเฉพาะต าแหน่งงานที่เสนอให้หลักสูตรของท่านเท่าน้ัน)  
  

 
 
หากท่านต้องการแสดงข้อมูลต าแหน่งงานในต าแหน่งที่ท่านสนใจให้ท่านคลิก

ที่ชื่อต าแหน่งงาน หรอื ไอคอนรูปตาที่อยู่ด้านขวาของตารางข้อมูล ระบบจะแสดง
หน้าข้อมูลต าแหน่งงานดังภาพ 
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10. ข้ันตอนการพิจารณาคุณภาพต าแหน่งงาน (ส าหรบัอาจารย์ประสานงาน 
ประจ าหลักสูตร) 

 เม่ือเจ้าหน้าที่ส่วนกลาง หรอื เจ้าหน้าที่ประจ าคณะ เพิ่มข้อมูลต าแหน่งงาน
เข้าสู่ระบบ ก่อนที่จะประกาศให้นักศึกษาสมัครงานได้ “อาจารย์ประสานงาน” 
จะต้อง “อนุมัติงาน” ก่อน โดยงานที่อาจารย์ประสานงานต้องอนุมัติ จะอยู่ในสถานะ 
“รอการพิจารณาจาก อาจารย์ประสานงาน” ดังภาพ 

 
 
เม่ือคล๊ิกเข้าที่ไอคอนรูปตา จะปรากฏข้อมูลต าแหน่งงาน และปรากฏปุ่มให้อาจารย์
ประสานงานท าการ “อนุมัติ” หรอื “ไม่อนุมัติ” ต าแหน่งงาน ดังภาพ 
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หากยืนยันระบบจะบนัทึกข้อมูล และเปล่ียนสถานะการอนุมัติต าแหน่งงาน

เป็น “อนุมัติ”  
 

11. การแสดงขอ้มูลการสมัครงานของนักศึกษา 

 อาจารย์สามารถดูรายการการสมัครงานของนักศึกษาได้ทีเ่มนูหลัก 
“การสมัครงาน” ดังภาพ 

 
 หากท่านต้องการแสดงรายการการสมัครงานของนักศึกษา โดย คลิกที่เมนู 
“รายการการสมัครงาน” ระบบจะแสดงหน้ารายการการสมัครงานดังภาพ 

 
 
 ในหน้าน้ีท่านสามารถค้นหา กรองข้อมูลตามภาคการศึกษา และสถานะการ
สมัครงาน ตามที่ท่านสนใจได้ 
 การแสดงรายละเอียดการสมัครงานของนักศึกษาสามารถท าได้โดยคลิกที่ไอ
คอนรูปตาที่อยู่ด้านขวาของตารางข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลการสมัครงาน
ของนักศึกษา ดังภาพ 
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- การใหค้วามคิดเหน็การสมัครงาน (ส าหรบัอาจารยท์ี่ปรกึษา) 
เมื่อนักศึกษาเลือกสมัครงานเรยีบรอ้ย สถานะของการสมัครงานของ

นักศึกษาจะเป็น “รอการให้ความเห็นจากอาจารย์ที่ปรกึษา”  
อาจารย์ที่ปรกึษาของนักศึกษาคนน้ันๆ จะต้องให้ความคิดเห็นต่อการ

สมัครงานของนักศึกษาในความดูแลของท่านก่อน ระบบจึงจะด าเนินการต่อใน
ขั้นถัดไป โดยคลิกที่พจิารณาให้ความเห็นดังภาพ 
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เมื่อท่านป้อนความเห็นแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อบันทึกข้อมลูการให้

ความเห็นของท่าน และระบบจะเปล่ียนสถานะเป็น “รอการพิจารณาจากอาจารย์ 
ประสานงาน”  
 
 

- การอนุมัติการสมัครงานของนักศึกษา (ส าหรบัอาจารย์ประสานงาน) 
เมื่ออาจารย์ที่ปรกึษาของนักศึกษาให้ความเห็นต่อการสมัครงานของ

นักศึกษาเรยีบรอ้ย อาจารย์ประสานงานจะต้องเป็นผูเ้ข้ามาอนุมัติการสมัครงาน
ของนักศึกษา ก่อนที่ระบบจะส่งใบสมัครงานไปยังสถานประกอบการ 

 
ในสถานะน้ี “รอการพิจารณาจาก อาจารย์ประสานงาน” ดังภาพ

ท่านสามารถพิจารณาอนุมัติการสมัครงานให้นักศึกษาได้ โดยคลิกที่ปุ่ม “อนุมัติ” 
หรอื “”ไม่อนุมัติ” ระบบจะให้ท่านยืนยันได้ดังภาพ 
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หากยืนยันระบบจะบนัทึกข้อมูลและเปล่ียนสถานะเป็น “รอการพิจารณาจาก

สถานประกอบการ”  
 

 
 
ในสถานะน้ี “รอการพิจารณาจากสถานประกอบการ” ระบบจะส่ง e-mail ไป

ยังพนักงานประสานงานของสถานประกอบการเพื่อพิจารณาการสมัครงาน ว่าจะ
รบันักศึกษาเข้าฝึกประสบการณ์วิชาชีพหรอืไม่ ทั้งน้ี เจ้าหน้าที่สามารถพิจารณา
อนุมัติการสมัครงานให้นักศึกษาแทนพนักงานประสานงานของสถานประกอบการ
ได้ สถานะการสมัครงานของนักศึกษาจะถูกเปล่ียนเป็น “สถานประกอบการรบัเข้า
ฝึกประสบการณ์วิชาชีพ”  

หากในกรณีที่ สถานประกอบการไมร่บัเข้าฝกึประสบการณ์วิชาชีพ นักศึกษา
สามารถสมัครงานต าแหน่งงานใหม่ได้ 
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12. การก าหนดแผนนิเทศงาน 

 อาจารย์สามารถก าหนดแผนนิเทศได้ทีเ่มนูหลัก “แผนนิเทศ” ดังภาพ 

 
 

 ท่านสามารถแสดงรายการแผนนิเทศงานได้โดยคลิกที่เมนู 
“รายการแผนนิเทศ” ระบบจะแสดงหน้ารายการแผนนิเทศงานสหกิจศึกษา ดังภาพ 

 
  
 

 
 

 หากต้องการแสดงรายละเอียดแผนนิเทศให้คลิกที่ไอคอนรูปตาทางด้านขวา 
ของตารางข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลแผนนิเทศงานดังภาพ 
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 ในหน้าน้ีท่านสามารถคลิกเพื่อแก้ไขหรอืลบแผนนิเทศได้ตามต้องการ 
โดยคลิกที่ปุ่ม “แก้ไข” หรอื “ลบ” 
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 การสรา้งแผนนิเทศงานสหกิจศึกษาให้คลิกที่เมนู “ก าหนดแผนนิเทศ” 
ดังภาพ 
 

 
 

 
ระบบจะแสดงหน้าก าหนดแผนนิเทศงานสหกิจศึกษาดังภาพ 

 
  
 ให้ท่านป้อนข้อมูลให้ครบถ้วนตามที่ก าหนดในแบบฟอรม์ 
พรอ้มทั้งสถานะที่ต้องการแล้วคลิกที่ปุ่ม “เพิ่ม” ระบบจะบันทึกขอ้มูลและก าหนด 
แผนนิเทศงานสหกิจศกึษาตามข้อมูลที่ท่านเลือก และจะแสดงหน้าจอดังภาพ 
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เมื่อแผนนิเทศถูกสรา้งแล้วจะมีสถานะเป็น “รอประเมินผลการนิเทศ” 
ซึ่งอาจารยผ์ู้ที่ถูกก าหนดจะสามารถประเมนิการนิเทศงานให้กับนักศึกษาได้   

 
ทั้งน้ีท่านสามารถลบแผนนิเทศได้หากต้องการ โดยคลิกที่ปุ่ม “ลบ” 

ระบบจะมีให้ยืนยันอีกครัง้ดังภาพ 
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 ระบบจะด าเนินการลบแผนนิเทศออกจากฐานข้อมูล และจะแสดงหน้าจอ 
ดังภาพ 
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13. การประเมินผลการนิเทศงาน 

เมื่อถึงวันเดินทางนิเทศงานของนักศึกษา อาจารย์ผูท้ี่ถูกก าหนดจะต้อง
ด าเนินการประเมินผล 2 ส่วน โดยไปทีเ่มนูนักศึกษาฝึกประสบการณ์ และเลือกชื่อ
นักศึกษาที่ต้องการประเมินผล และไปที่เมนูด้านบน เมนูผลการนิเทศงาน ดังภาพ 

 
 
และคลิกที่ ท าแบบประเมิน ดังภาพ 
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ส่วนที่ 1 การประเมินคุณภาพสถานประกอบการ ดังภาพ 
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ส่วนที่ 2 การประเมินคุณภาพนักศึกษา ดังภาพ 
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14. การประเมินผลการน าเสนอการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

เมื่อนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเรยีบรอ้ย นักศึกษาจะน าเสนอการฝึก
ประสบการณ์ฯ โดยอาจารย์ในหลักสูตรสามารถประเมินผลให้นักศึกษาได้ โดยไปที่
เมนูด้านบน เมนู “ผลการน าเสนอการฝึกประสบการณ์ฯ” ดังภาพ 

 
 
และคลิกที่ ท าแบบประเมิน ดังภาพ 
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15. การประเมนิผลรูปเล่มโครงงานและรายงาน 

เมื่อนักศึกษาฝึกประสบการณ์วิชาชีพเรยีบรอ้ย นักศึกษาจะส่งรูปเล่ม
โครงงานและรายงาน โดยอาจารย์ในหลักสูตรสามารถประเมินผลให้นักศึกษาได้ 
โดยไปที่เมนูด้านบน เมนู “ผลการประเมินรายงาน” ดังภาพ 

 
 
และคลิกที่ ท าแบบประเมิน ดังภาพ 
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16. การให้ความเห็นในแบบค ารอ้งทั่วไป 

อาจารย์สามารถดู และให้ความเห็นแบบค ารอ้งทั่วไปของนักศึกษาได้ทีเ่มนู
หลัก “แบบค ารอ้งทั่วไป” ดังภาพ 

 
 
ในหน้าน้ีท่านสามารถค้นหา รายชื่อนักศึกษาในหลักสูตรของท่านได้ (ระบบ

จะแสดงเฉพาะรายชือ่นักศึกษาในหลักสูตรของท่านเท่าน้ัน) 
 

 
 
 
เม่ือนักศึกษาเพิ่มแบบค ารอ้ง ค ารอ้งที่นักศึกษาเพิ่ม จะอยู่ในสถานะ “รอการ

ให้ความเห็นจากอาจารย์ที่ปรกึษา” ระบบจะแจ้งเตือนไปยังอาจารย์ทีป่รกึษาของ
นักศึกษาผ่านทางอีเมลอย่างอัตโนมัติในเวลา 7.00 น. ของทุกวัน  

 
อาจารย์ที่ปรกึษาให้ความเห็นในแบบค ารอ้งแล้ว โดยคล๊ิกที่ไอคอนรูปตา ดัง

ภาพด้านบน และพิจารณาให้ความเห็นค ารองของนักศึกษา โดยคล๊ิกที่ปุ่ม 
“พิจารณาให้ความเห็น” ตามรูปด้านล่าง  
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เมื่ออาจารย์ที่ปรกึษาป้อนความเห็นแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อบันทึก

ข้อมูลการให้ความเห็นของอาจารย์ที่ปรกึษา และระบบจะเปล่ียนสถานะเป็น  “รอ
การให้ความเห็นจากอาจารย์ประสานงาน” ดังภาพ 
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ระบบจะแจ้งเตือนไปยังอาจารย์ประสานงาน ประจ าหลักสูตร ผ่านทางอีเมล

อย่างอัตโนมัติในเวลา 7.10 น. ของทุกวัน  
 
เมื่ออาจารย์ประสานงานประจ าหลักสูตรป้อนความเห็นแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม 

“ยืนยัน” เพื่อบันทึกขอ้มูลการให้ความเห็นของอาจารย์ประสานงาน  และระบบจะ
เปล่ียนสถานะเป็น  “รอการพิจารณาจากคณบดี” ดังภาพ 

 
 
 
 

 
 
  
 
 
 
 
 

 
 

ระบบจะแจ้งเตือนไปยังคณบดีผ่านทางอีเมลอย่างอัตโนมัติในเวลา 7.30 น. 
ของทุกวัน  

 
เมื่อคณบดีป้อนความเห็นการอนุมัติค ารอ้งแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม “ยืนยัน” เพื่อ

บันทึกข้อมูลการให้ความเห็นการอนุมัติของคณบดี  และระบบจะเปล่ียนสถานะเป็น  
“อนุมัติ” ดังภาพ 
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